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Harcama Birimi:Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Birim : Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Sube Miidiirligii
Sira | Hizmetin/ | Hassas Gorevi Olan Sorumlu Risk Riskler Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller
No Gorevin Personel Yonetici Diizeyi
Ad1
1) idari Para Cezasi
2) Kamu Zarari
3) Personel ve 1) Tdm maliislemlerin kayitlarinin ve raporlanmasinin
Muh.a.stebe Mehmet DEMIR Paydaslarin Magdur ya!:).llma5| . o . .
Yetkilisi . . Olmasi 2) llgili kanundaki kontrollerin 6deme emri belgesi ve
1 Mehmet DEMIR Muhasebe Yuksek - ) - . .
Onay e 4) Kurumsal Itibar Kaybi eklerinde etkin bir sekilde saglanmasi
. . Yetkilisi V. .
Islemleri 5) Sorusturma 3) Muhasebe kayitlarinin usuliine uygun, saydam ve
6) Cezailislem erisilebilir sekilde tutulmasinin saglanmasi
7) Gecikme Zammi veya
Faizi
1) idari Para Cezasi
. 2) Kamu Zarari
Gelir ve . I I
. : 3) Personel ve 1) Gelir ve alacaklarin tahsilinin ve takibinin yapilmasi
Gider Mehmet DEMIR Paydaslarin Magdur |2) Gider ve borglarin usuliine uygun 6denmesi, Degerlerin
2 Tahakkuklari Mehmet DEMIR Muhasebe Yuksek ydas & ¢ Ve b Beger
e Olmasi ve emanetlerin alinmasi, muhafazasinin ve iadesinin
nin Yetkilisi V. . o
4) Kurumsal Itibar Kaybi saglanmasi
Onaylanmasi :
5) Gecikme Zammi veya
Faizi
1) idari Para Cezasi 1) Maasileilgili degisikliklerin KBS sistemleri Gzerinden
Gokhan UYAR 2) Kamu Zarari yapilmasi ve kontrol edilmesi
Maas, Ek ilknur CACA . 3) Personel ve 2) Birimlerden gelen maas ve diger 6deme evraklarinin
. N Mehmet DEMIR . L N
3 Ders ve Saliha Meltem ONAL Muhasebe Vitksek Paydaslarin Magdur kontroliiniin saglanmasi
Diger Kisi Sengiil Ulucan Agikalin Vetkilisi V Olmasi 3) Muhasebe Yetkilisi tarafindan Personel Odeme
Odemeleri Aynur BABACAN ’ 4) Kurumsal itibar Kaybi islemlerinin sistemden kontrol edilmesi
Rahmi Canalp 5) Gecikme Zammiveya |4) Hata tespit edilen evraklarin ilgili birimlere iadesinin
Faizi saglanmasi
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1) Kontrol ve sisteme girislerin zamaninda yapilmasi
2) Odemesiyapilacak olan is ve islemlere ait miktarlarin,
hesap numaralarinin ve VKN’ lerin dogrulugunun
kontroliiniin saglanmasi
1) idari Para Cezasi 3) Hata tespit edilen evraklarin ilgili birimlere iadesinin
2) Kamu Zarar yapilmasi ve ilgili birime bilgi verilmesi
. Mehmet DEMIR 3) Personel ve ) 4) Bankaya verilecek tall.n?at'ln TL.ve DOVI'Z Gonderme Emri
Proje Aynur BABACAN . Paydaslarin Magdur kullanilarak ve para birimine dikkat edilerek
4 .. . " Muhasebe Yiksek . . .
Odemeleri Nursen AYDOGDU Yetkilisi V Olmasi gonderilmesi
' 4) Kurumsal itibar Kaybi |5) Odemenin yapilip yapilmadiginin, miikerrer ddeme,
5) Gecikme Zammi veya eksik ya da fazla 6demelerin tespiti icin banka hesap
Faizi ekstreleri ile 6deme emrinin karsilastiriimasi
6) Banka hesabina yatan paralarin kontrol edilerek kayit
altina alinmasi
7) Banka hesaplari ile mizan karsilastirilmasi
8) Degerleme islemlerinin gerceklestirilmesi
1) idari Para Cezasi 1) Odeme sirelerine dikkat edilme.s.i (izleye'n aymﬂZ%’U
aksamina kadar beyanname verilir ve 26’inc1 glini
2)  Kamu Zaran aksamina kadar 6deme gergeklestirilir.), calisma takvimi
3) Personel ve ya§p|ImaS| gergexies 4 GRS
Vergi Ali ZEYNOGLU Mehmet DEMIR . Paydaslarin Magdur 2) Beyannamelerin kontrol edilmesi
5 " . - Muhasebe Yiiksek Olmasi } . .
Odemeleri Gulstim Bor e - 3) Mizan Raporlari, Yardimci defter tutarlari ve vergiye tabi
Yetkilisi V. 4) Kurumsal Itibar Kaybi
5) Gecikme Zammi veya evraklarin tutarlarinin karsilastiriimasi
.. ¥ 4) Muhasebe Yetkilisinin ve muhasebe personellerinin
Faizi . .
. " sureci devamli takip altinda bulundurarak kontrol
6) Vergi Zayii .
etmesi
Mehmet DEMIR C 1) SGK pirim kesintilerinin siiresinde gonderilebilmesi igin
SGK .. 1) IdariParaC
6 : . Vedat Ozgelik Muhasebe Yiksek ) ari Fara t.ezasi gorevli tarafindan takip edilerek tahakkukunun harcama
Islemleri e 2) Kamu Zarari . . .
Yetkilisi V. birimleri tarafindan zamaninda yapilmasinin saglanmasi
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3) Personel ve 2) Harcama birimlerinden gelen tahakkuk evraklarinin
Paydaslarin Magdur muhasebe kayitlari ile pirim tahakkuk tutarlarinin
Olmasi karsilastiriimasi, kayitlarin tutmamasi halinde ilgili birim
4) Kurumsal itibar Kaybi ile irtibata gecilmesi
5) Gecikme Zammiveya |3) SGK pirim kesintilerinin yasal stiresinde 6deme
Faizi islemlerinin gergeklestirilmesi
4) Muhasebe Yetkilisinin ve muhasebe personellerinin
sureci devamli takip altinda bulundurarak kontrol
etmesi
1) idari Para Cezasi 1) icra Dairesinden gelen yazilara yasal siiresi icinde cevap
2) Kamu Zarari verilmesi
icra ve Mehmet DEMIR 3) Personel ve 2) Maastan yapilan icra ve nafaka kesinti tutarlarinin maas
7 Nafaka Ali ZEYNOGLU Muhasebe Yiksek Paydaslarin magdur o6demelerinden sonra zamaninda icra dairesine
islemleri Yetkilisi V. olmasi gonderilmesi
4) Kurum itibarinin 3) Gerekli muhasebe kayitlarini tutarak aylik bazda kalan
Zedelenmesi icralik borg tutarinin takip edilmesi
1) Kefalet ve Sendika 6deme evraklarinin harcama
1) idari Para Cezasi birimleri tarafindan zamaninda tahakkukunun
Kefalet ve . 2) Kamu Zarari yaptiriimasi
Sendika ihsan HALICI Mehmet DEMIR N 3) Personel ve 2) Birimlerden gelen tahakkuk evraki ile muhasebe
8 " - Muhasebe Yiiksek . S
Qdeme Gulstim Bor Vetkilisi V Paydaslarin magdur kayitlarindaki miktarlarinin karsilastiriimasi
Islemleri ' olmasi 3) Kefalet (Her ayin 4’line kadar 6denmeli) ve Sendika
4) Kurumsal itibar Kaybi kesintilerinin stiresinde (Her ayin 20’sine kadar
o6denmeli) gonderilmesi
Banka . 1) Idari Para Cezas! 1) Kontrol ve sisteme girislerin zamaninda yapilmasi
Hesaplarinin Mehmet DEMIR 2) Kamu Zarari 2 . o . .
; . 2) Odemenin yapilip yapilmadiginin, mikerrer ddeme,
9 ve Ihsan Halici Muhasebe Yiksek |3) Personel ve . .. . e
Ekstrelerinin Yetkilisi V. Paydaslarin Magdur eksik ya da faﬂzla odemeI(.erl.n tespiti icin banka hesap
. ekstreleri ile 6deme emrinin karsilastiriimasi
Takibi Olmasi
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4) Kurumsal itibar Kaybi |3) Banka hesabina yatan paralarin kontrol edilmesi ve kayit
5) Gecikme Zammi veya altina alinmasi
Faizi 4) Banka hesaplari ile mizanin karsilastiriimasi
Tasinmazlar 1) Kisi borcu ve alacak dosyalarinin agilmasi, tahsilinin
n Kiralari ile 1) Kamu Zarari takibi ve gereken yazismalarin yapiimasi
Kisi borglar . “ Mehmet DEMIR 2) Personel ve 2) Tabhsil edilemeyen alacaklarin Hukuk Musavirligine
Ali ZEYNOGLU . . s .
10 ve Sayistay Rahmi Canal Muhasebe Yiksek Paydaslarin Magdur bildirilmesi
ilamlarinin P Yetkilisi V. Olmasi 3) Tasinmaz kira gelirlerinin tahakkuk ve tahsilinin takibi,
Takip ve 3) Kurumsal itibar Kaybi lojman kira listelerinin aylk kontroli, iadelerin
Tahsili yapilmasi, ilgili birim ile koordinasyonun saglanmasi
1) Malivyilicerisinde haftalik ve aylik olarak kontrollerin
yapilmasi
2) Tasinirlarin kayitlari ile fiili durumunun karsilastiriimasi
3) Tasinir Kayit Kontrol Yetkililerinin yapacaklari
Taslnlr ' Rahmi Canalp Mehmet DEMIR ) 1) Kamu Zarar gah@malafln eksiksiz ve aksatmadan yiritilmesi igin
11 Islemleri ve Saliha Meltern ONAL Muhasebe Yiiksek 2)  Kurumsal itibar Kayb gereken 6nlemlerin alinmasi
Konsolidesi Yetkilisi V. Y 4) Birimler arasi koordinasyon ve isbirligini saglayarak,
uyumlu ¢ahisilmasinin saglanmasi
5) Birimlerden gelen tasinirlara ait Gger aylik donem
raporlarinin, BKMYBS’ den alinan raporlarla kontrol
edilip uygunlugun saglanmasi
1) Yiliginde Kurumun dis paydaslarla gerceklestirmis
oldugu is ve islemler (yapim isleri, bakim onarim, ihale
Teminat Mehmet DEMIR edilen diger isler) so,nucu alinan teminat mektuplarinin
Mektuplarin " . . 1) Kamu Zarari zamaninda BKMYBS’ de kayit altina alinmasi
12 o Vedat Ozgelik Muhasebe Yiksek . .
aAitlsve e 2) Kurumsal Itibar Kaybi |2) Kayit altina alinan Teminat mektuplarinin kasada
. Yetkilisi V. . . .
Islemler muhafaza edilmesi ve belli araliklarla sayim yapilmasi
3) Sdresi dolan ve dolacak olan teminat mektuplari ile ilgili

olarak birimlerle koordine sekilde ¢alisiimasi
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1) Gunldk nakit ihtiyaglarinin bildirilmesine iliskin olarak
Tek Hazine Kurumlar Hesabi Sisteminde nakit ihtiyacina
ait talep formunun doldurularak her is glinii saat 10:30
1) idari Para Cezasi dan once Hazine ve Maliye Bakanligina bildirilmesi
Hazine 2) Personel ve 2) Ug aylik nakit ihtiyaglarinin bildirilmesine iliskin olarak
Yardimi Giilsiim BOR Mehmet DEMIR Paydaslarin Magdur hazirlanan Kilavuzda belirtilen esaslar ¢cercevesinde Tek
13 Talep Ali Zeynoglu Muhasebe Yiksek Olmasi . Hazine Kurumlar Hesabi Sisteminde nakit ihtiyacina ait
Tablosu Yetkilisi V. 3) Kurumsal Itibar Kaybi talep formunun doldurularak her ayin son is giiniinden
Hazirlanmasi 4) Gecikme Zammi veya dort is glinl 6ncesinde Hazine ve Maliye Bakanhgina
Faizi bildirilmesi
3) Tek Hazine Kurumlar Hesabi Sistemindeki veriler
onaylanmadan 6nce Muhasebe Yetkilisi tarafindan
Kontrol edilmesi
1) KBS ve MYS sistemlerinde personel yetkilendirilmesi
1) idari Para Cezasi yapilirken ilgili birimden gelen yaziya istinaden
KBS ve MYS 2) Personel ve yetkilendirilmenin yapilmasi
Sistemlerind Mehmet Demir Paydaslarin Magdur |2) So6z konusu yazida goérevlendirmenin kime ve hangi
14 e Personel Mehmet Demir Muhasebe Yiiksek Olmasi goreve yetkilendirilmesi yapilacagi agikca belirtilmesi
Yetkilendirm Yetkilisi V. 3) Kurumsal itibar Kaybi |3) Yazi ekindeki listenin 1slak imza ile imzalanip
e islemleri 4) Gecikme Zammi veya imzalanmadiginin kontroli
Faizi 4) Gorevde aksaklik meydana gelmemesi igin
gorevlendirmenin en kisa zamanda yapilmasi
— 1) BES kesintilerinin harcama birimleri tarafindan
Bireysel : 1) Idari Para -C.ezaSI zamaninda tahakkukunun yaptiriimasi
Emeklilik . . Mehmet DEMIR 2) Kurumsal ltibar Kayb 2) BES kesintilerinin bankaya siiresinde génderilebilmesi
15 . . Vedat OZCELIK Muhasebe Yiksek [3) Personel ve o . . .
§|stem| Yetkilisi V. Paydaslarin Magdur icin strecin titizlikle takip edilmesi
Odemeleri 3) llgili birimden gelen tahakkuk evraki ile muhasebe
Olmasi Lo
kayitlarindaki miktarlarinin karsilastiriimasi
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4) BES 6demesi isleminin en ge¢ kesintinin yapildig Gicret
o6demesini takip eden bir is glinii icinde yapiimasi
1) Verilen On 6demelerin sorumlularca takibinin yapiimasi

6n Odeme Mehmet DEMIR 1) Kurumsal itibar Kaybi [2) On 6deme verilen mutemetlere gerekli uyarilarin

16 islemleri Mehmet DEMIR Muhasebe Orta 2) Gecikme Zammi veya yapilmasi
3 Yetkilisi V. Faizi 3) Siiresinde mahsup edilmeyen On édeme islemlerinde

ilgili mutemetlere kisi borcu gikartiimasi

Say|§te.ay 1) Sayistay baskanligindan gelen raporlarin zamaninda
Denetim : - e .. . . o
Raborlarinin Mehmet DEMIR 1) Disiplin ve Ceza ilgililere gonderilmesi ve takibinin yapilmasi

17 P Mehmet DEMIR Muhasebe Yiksek Kovusturmasi 2) Denetimler sirasinda baskanlik¢a istenilen bilgi, belge ve
Uygulanmasi o i . e ..
ve Taki Yetkilisi V. 2) Kurumsal Itibar Kaybi raporlarin istenildigi sekilde sunulmasina 6zen

.. p. gosterilmesi
Suregleri
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Tevhide Caligskan Mehmet Demir Mustafa Giig
Raporlama ve I¢ Kontrol Sube Miidiirii Muhasebe - Kesin Hesap Sube Miidiiri Strateji Gelistirme Daire Bagkan1
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